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 :دابتدا اطلاعات زیر را با دقت تکمیل نمایی   

 ) طبق فرمت نمونه( و ممهور به مهر شرکت( )طبق روزنامه رسمیبا امضاء مدیرعامل و یا یکی از صاحبان امضاء ارائه درخواست در سربرگ  -

 )طبق فرمت نمونه متر مربع04حداقل  شرکت به نام با موقعیت اداری، تجاری  بریکار ،رسمی محل دفتراجاره نامه  یاسند مالکیت  اصل و کپی ارائه -

 مستأجر حتماً می بایست شرکت باشد و موضوع استفاده محل به عنوان دفتر اداری شرکت در موضوع قرارداد درج گردد( 

آسانسور،  طراحی و مونتاژ آسانسور، تأمین قطعات، نصب و راه اندازی کامل)موضوع فعالیت می بایست اساسنامه شرکت اصل و کپی ارائه -

 درج گردد.( سرویس و نگهداری و خدمات پس از فروش

 ارائه کپی شرکتنامه و صورتجلسه مجمع عمومی شرکت -

 و آگهی تاسیس شرکت روزنامه رسمیکپی  ارائه-

 شرکتآخرین تغییرات روزنامه رسمی و آگهی کپی ارائه -

 مدیر عامل شرکتمدارک شناسایی ارائه -

 و تکنسینهای فنی فنیمدیر و شناسنامهو کارت پایان خدمت ت ملی کار کپی برابر اصلارائه -

 و تکنسینهای فنی فنیمدیر کپی برابر اصل مدرک تحصیلی ارائه-

 ی فنی مدیر و تکنسین ها دارطراحی و مونتاژ  پروانهت مدیره شرکتهای و یا عضویت در هیئ ) استعلام بارکد دار( قه بیمه تامین اجتماعیسابارائه -

  به نام شرکتکارفرما در قبال کارکنان مسئولیت مدنی  نامه بیمهئه ارا -

  و تکنسینهای فنی فنینامه قبولی در آزمون مدیرارائه -

 گواهی امضا گردد( در سربرگ شرکت و الباقی فرم ها 6و  4)فرم  6، 5، 4، 3، 2ارائه فرمهای شماره ا، -

 ماه اخیر یکتامین اجتماعی پرسنل فنی در شرکت جدید مربوط به  ارائه لیست بیمه-

 در انجمن عضویت به روز نامه اعلامکپی -

 ( در صورت تمدید)  قبلی کپی پروانه طراحی و مونتاژ-

 ) در صورت تمدید ( ممهور به مهر شرکت ربوط به سه سال گذشتهمپرینت لیست کارهای تحویلی به اداره کل استاندارد -

 تنام در سامانه جامع تجارت  ثب-

در قسمت شروط نوع درخواست  دیینما کیگزارش درخواست کل یو بر رو نمودهدر سامانه کارتابل استاندارد شرکت تب گزارشات را انتخاب *

 را14،11،12،،،،،،،2،0 یفهاا یها ردقسمت انتخاب ستون در .نماییدصادر شده انتخاب را  نامهیو گواه هیدییتا تیانتخاب و وضع هیاول یبازرس

 تایید نمایید.را  لیفا افتیدر تاًیجستجو و نها نهیگز و  در آخر زده و انتخاب کیت

 .دییمدارک نما مهیاکسل را مهر و امضا نموده و ضم لیفا

 ثبت نام در سامانه بهین یاب-

 HSEEتکمیل فرم -

  (  ) باطل کردن تمبر فیش مالیاتی-

 استعلام سابقه بیمه ) در صورت لزوم ( -                        رک تحصیلیااستعلام مد -       (                 تعزیرات ) برای تمدیدی هااستعلام -                

  تاریخ تولد  کد ملی  نام و نام خانوادگی مدیرعامل

  میزان تحصیلات  شماره سریال پشت کارت ملی

  ایمیل  شماره همراه مدیرعامل

  سرمایه ثبت شده شرکت  تاریخ ثبت   شناسه ملی شرکت

  ه تامین اجتماعیکد کارگا   کد رهگیری پرونده مالیاتی

  تلفن  آدرس شرکت


